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ПОЛОЖЕНИЕ
о правилах пользования школьной библиотекой

1. Общие положения



1.1.  Настоящие правила составлены на основании закона РФ «О библиотечном
деле» от 29.12 1994г. № 78-Ф3 (с изменениями и дополнениями от 27.12.2009 г.),
Положения  о  библиотеке  школы  и  являются  основой  для  разработки  и
утверждения  приказом  по  школе  Правил  пользования  школьной  библиотекой.
(Далее – Правила).
1.2. Правила - документ, фиксирующий взаимоотношения читателя с библиотекой
и определяющий порядок организации обслуживания пользователей библиотеки
МБОУ «ИСОШ № 1 им.Н.П.Наумова», порядок доступа к фондам библиотеки,
права и обязанности пользователей библиотеки школы.
1.3.  К  услугам  пользователей  библиотеки  предоставляется  фонд  учебной,
художественной, справочной, научно-популярной, методической, периодической
литературы.  

2. Права читателей
2.1.  Право  пользования  библиотекой  имеют  обучающиеся,  педагогические
работники  и  другие  сотрудники  школы,  родители  (законные  представители)
обучающихся школы (далее – читатель).
2.2. Получать полную информацию о составе фонда библиотеки, порядке доступа
к  документам  и  консультативную  помощь  в  поиске  и  выборе  источников
информации.
2.3. Получать во временное пользование любой документ из фонда библиотеки.
2.4. Принимать участие в мероприятиях, проводимых библиотекой.
2.5.  Обжаловать  в  установленном  законодательством  порядке  незаконные
действия сотрудников библиотеки, ущемляющие читателя в правах.

3. Порядок пользования библиотекой
3.1. Обучающиеся школы записываются в библиотеку в индивидуальном порядке
в соответствии со списками классов.  Сотрудники школы и родители (законные
представители)  —  по  паспорту  или  иному  документу,  удостоверяющему
личность.
3.2.  На  каждого  читателя  заполняется  читательский  формуляр  установленного
образца. Формуляр читателя является документом, удостоверяющим факт и дату
выдачи читателю документов из фонда и приема их библиотечным работником.
3.3.  При записи  в  библиотеку читатель  должен быть ознакомлен с  Правилами
пользования библиотекой и подтвердить обязательство об их выполнении своей
подписью в формуляре читателя.
3.4.  На  дом  документы  выдаются  читателям  сроком  на  14  дней.  Количество
экземпляров,  выданных  единовременно  (не  считая  учебников),  не  должно
превышать пяти.
Примечание. Срок пользования может быть продлен, если на данный документ
нет спроса со стороны других читателей.
3.5.  Учебная,  методическая литература выдается читателям на срок обучения в
соответствии с программой (с обязательной перерегистрацией в конце учебного
года). Литературные произведения, изучаемые по программе на уроках, выдаются
на срок в соответствии с программой изучения.



3.6. Очередная выдача документов из фонда библиотеки читателю производится
только после возврата взятых им ранее, срок пользования которыми истек.
3.7.  Редкие  и  ценные  книги,  альбомы,  единственные  экземпляры  справочных
изданий на дом не выдаются.
3.8.  Число  документов  из  фонда,  выдаваемых  для  работы  с  ними  в  пределах
библиотеки, не ограничивается.

4. Ответственность и обязанности читателей
4.1. При записи в библиотеку читатель обязан сообщить необходимые сведения
для заполнения принятых библиотекой регистрационных документов.
4.2.  При  выбытии  из  школы читатель  обязан  вернуть  все  числящиеся  за  ним
документы из фонда в библиотеку.
4.3. Читатель обязан соблюдать Правила пользования библиотекой:

 возвращать взятые им документы из фонда в установленный
библиотекой срок;

 не выносить из помещения библиотеки документы без записи
в принятых библиотекой формах учета;

 бережно  относиться  к  библиотечному  фонду  (не  делать  в
книгах пометок, подчеркиваний, не вырывать и не загибать
страницы);

 соблюдать  в  библиотеке  тишину,  не  нарушать  порядок
расстановки книг на полках открытого доступа к фонду;

 при  получении  документов  из  фонда  читатель  обязан
тщательно их  просмотреть  и  в  случае  обнаружения каких-
либо  дефектов  сообщить  об  этом  библиотекарю,  который
обязан сделать на них соответствующие пометки;

 поддерживать  порядок  расстановки  изданий  в  открытом
доступе  библиотеки,  расположения карточек  в  каталогах  и
картотеках;

 расписываться  в  читательском  формуляре  за  каждую
полученную книгу.

4.4.  Читатель,  нарушивший правила  пользования  библиотекой  и  причинивший
библиотеке  вред,  компенсирует  его  в  размере,  установленном  настоящими
Правилами,  а  также  несет  иную  ответственность  в  случаях,  предусмотренных
действующим законодательством (ст. 9  ФЗ № 78).
4.4.1.  Читатель  обязан  заменить  утерянный  (испорченный)  экземпляр
соответственно  таким  же  (в  том  числе  копией  в  переплете)  или  признанным
библиотекой равнозначным (п. 1 ст. 1064 ГК РФ).
4.4.2.  Лицо,  нарушившее  правила  и  причинившее  библиотеке  вред,
освобождается от возмещения вреда, если докажет, что вред причинен не по его
вине (п. 2 ст. 1064 ГК РФ). 
4.5. За утерю документа из фонда библиотеки или нанесение ему невосполнимого
ущерба  несовершеннолетним  читателем,  не  достигшим  четырнадцати  лет
(малолетним) ответственность  несут его  родители (усыновители)  или опекуны,
попечители, детские учреждения, под надзором которых он находится,  если не
докажут, что вред возник не по их вине (п. 1 ст. 1073 ГК РФ).



4.6. Читатель – несовершеннолетний в возрасте от четырнадцати до восемнадцати
лет  самостоятельно  несет  ответственность  за  причиненный  вред  на  общих
основаниях (п. 1 ст. 1074 ГК РФ).
4.7.  В  случае,  когда  у  несовершеннолетнего  в  возрасте  от  четырнадцати  до
восемнадцати  лет  нет  доходов  или  иного  имущества,  достаточных  для
возмещения вреда, вред должен быть возмещен полностью или в недостающей
части его родителями (усыновителями), попечителем, если они не докажут, что
вред возник не по их вине (п. 2 ст. 1074 ГК РФ).
4.8. На родителя читателя, лишенного родительских прав, Школа вправе подать в
суд  с  требованием  возложить  ответственность  за  вред,  причиненный  его
несовершеннолетним  ребенком  в  течение  трех  лет  после  лишения  родителя
родительских  прав,  если  поведение  ребенка,  повлекшее  причинение  вреда,
явилось  следствием  ненадлежащего  осуществления  родительских  обязанностей
(ст. 1075 ГК ФЗ).

5. Обязанности библиотеки по обслуживанию читателей
5.1. Обслуживать читателей в соответствии с Правилами, которые должны быть
размещены в доступном для ознакомления месте.
5.2. Создавать благоприятные условия для работы читателей в библиотеке.
5.3.  Не использовать  сведения о читателях,  их интересах в иных целях,  кроме
научных и библиотечно-производственных.
5.4. Давать полную информацию о наличии документов в фонде.
5.5.  Оказывать  необходимую  помощь  читателям  в  подборе  необходимой
литературы.
5.6. Предоставлять читателям возможность пользования каталогами, картотеками,
библиографическими и информационными материалами.
5.7. Систематически информировать читателей о вновь поступивших документах.
5.8.  Систематически  следить  за  своевременным  возвратом  в  библиотеку
документов из фонда и за выполнением читателями Правил.

6. Правила пользования учебной литературой и учебно-методическими
пособиями

6.1. Учебники по учебным предметам, обязательным для изучения и включенные
в Федеральный перечень,  в  соответствии с  учебным планом школы, выдаются
обучающимся школы бесплатно.
6.2.  Учебники  на  класс  выдаются  библиотекарем  в  начале  учебного  года
классным руководителям 1-11 классов по «Спискам выдачи учебников».
6.3. На каждого обучающегося выдаются не более одного комплекта учебников на
текущий год.
6.4. Вновь поступившие обучающиеся в течение учебного года обеспечиваются
учебниками в случае их наличия в фонде школьной библиотеки.
6.5.  Библиотекарь,  классный  руководитель,  классный  родительский  комитет
регулярно проводят проверку сохранности учебников.
6.6.  Родители  (законные  представители)  несут  ответственность  за  сохранность
полученных в библиотеке учебников, осуществляют контроль  их состояния.



6.7. За утрату или порчу учебников ответственность несут читатели библиотеки и
лица, несущие за них ответственность.
6.8.  Взамен  утерянных  или  испорченных  учебников  принимаются  новые,
равнозначные, того же автора, соответствующие по содержанию, году издания.
6.9.  Обучающимся,  не  сдавшим учебники за  прошлый учебный год,  на  новый
учебный год учебники не выдаются до момента погашения задолженности.
6.10. Обязанности классных руководителей и учителей-предметников по 
сохранности учебников и учебно-методических пособий:
     -   Классный  руководитель  получает  в  школьной  библиотеке  учебники  в
соответствии  со  «Списком  выдачи  учебников»,  в  котором  родители  (1  кл.),
учащиеся  (2-11  кл.)  расписываются  за  полученный  комплект,  подтвердив  их
получение подписью.
     -  Проводит беседу-инструктаж о «Правилах пользования учебниками» для
учащихся своего класса.
    - Обеспечивает совместно с родителями в конце учебного года своевременную
сдачу учебников в библиотеку в соответствии с графиком.
   -  В  случае  утери  или  порчи  учебника  учащимся  классный  руководитель
контролирует своевременное его возмещение новым, равнозначным учебником.
   - Учитель-предметник осуществляет контроль  по сохранности  и бережному
использованию учебников по своему предмету во время учебных занятий.
6.11. Обязанности обучающихся школы:
   -  Получить  в  использование  учебники  на  предстоящий  учебный  год,
расписавшись  в  «Списке  выдачи  учебников»  и  возвратить  их  в  конце  года
согласно графику сдачи учебников.
  - Подписать при получении каждый учебник (Ф.И., класс, учебный год)
  -  Обернуть  каждый  учебник  в  дополнительную  съемную  обложку  с  целью
сохранения внешнего вида учебника.
  -  Бережно  относиться  к  учебникам,  полученными  из  фонда  библиотеки,  а
именно:  не  делать  в  них  пометок,  подчеркиваний,  не  вырывать,  не  загибать
страницы, не рисовать.
  - При выбытии из школы вернуть в библиотеку полученные учебники.



 РЕКОМЕНДАЦИИРОДИТЕЛЯМ

1. Читайте детям вслух с самого раннего детства.
2.  Обсуждайте  с  детьми  прочитанное,  ведь  тем  самым  вы  выражаете  свои
нравственные представления о добре и зле, свою жизненную позицию.
3.  Первые  книги  должны  быть  иллюстрированными,  с  большими,  яркими
запоминающимися буквами и рисунками.
4.  Дома  нужно  иметь  словари:  «Словарь  русского  языка»  и  «Словарь
иностранных  слов»,  орфографический  словарь.  Затем  приобрести  словари
изучаемых языков.
5.  С  миром  справочных  изданий  нужно  знакомить  еще  дошкольника.  Навык
постоянного  обращения  к  энциклопедиям,  словарям,  справочникам
воспитывается в раннем детстве. Не проходите мимо неизвестных слов, понятий,
названий, имен – в любом тексте, прежде всего в учебных пособиях, не должно
оставаться темных пятен.
6.  В домашней библиотеке должна быть художественная  литература,  особенно
классическая.
7. Третье место в домашней библиотеке, после справочников и художественной
литературы, занимает собственно научная литература, научно-познавательные и
научно-популярные  издания.  Лучше  сразу  приобретать  серьезное,  иногда
многотомное, научно-популярное издание, которым будут пользоваться в семье
многие годы.  Не надо волноваться,  что книга  «не по возрасту».  В  отношении
научно-популярной  литературы  в  полной  мере  оправдывает  себя  принцип
опережающего школьную программу развития.
8.  Вспомним,  что  в  определенном  возрасте  ребенок  задает  сотни  вопросов.
Погасить  естественный  интерес  ко  всему  непознанному  проще  всего,  надо
развить  его.  Далеко  не  всегда  стоит  давать  прямые  ответы.  Можно  вместе
понаблюдать, подумать, почитать.
9.  Если  вы  посещаете  библиотеку,  запомните:  для  библиотечных  книг  дома
должно  быть  отведено  определенное  место,  например,  полочка.  Если
библиотечная книга «растворится» среди других, ее найти будет трудно.
10.  В  некоторых  семьях  есть  традиция  раз  в  год  просматривать  домашнюю
библиотеку,  освобождаться  от  книг,  хранить  которые  дома  бесполезно.  Но
выбрасывать  ничего  не  надо.  Вы  поступите  правильно,  если  отнесете  их  в
библиотеку, которой пользуетесь.
11. Если вы не знаете, на какие газеты и журналы вам подписаться, совершите
вместе с детьми визит в центральную библиотеку, получающую десятки названий
периодических  изданий.  Вы  никогда  не  пожалеете  о  потраченном  времени.
Вместе с детьми обсудите и решите, какие издания вам выписать.



      ПРАВИЛАДЛЯДЕТЕЙПРИРАБОТЕВИНТЕРНЕТЕ

1.  Всегда  спрашивайте  согласия  своих  родителей  перед  тем,  как  вы  будете
использовать  ваше полное  имя,  адрес,  номер  телефона  или  школы где-либо  в
Интернете.
2. Всегда говорите своим родителям или другим взрослым, которым вы доверяете,
если вы видите что-то в Сети, что вас пугает или что-то, чего вы не понимаете.
3. Не отвечайте (не реагируйте) на сообщения, на которые вам трудно ответить
или которые вам неприятны.
4. Никогда не давайте номер вашей кредитной карточки или пароль он-лайн.
5.  Никогда  не  договаривайтесь  встретиться  лично  с  каким-то  человеком,  с
которым вы ранее встретились в Сети,  до тех пор,  пока вы не обсудите это с
вашими родителями и взрослый не пойдет вместе с вами.
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